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ESTADO DO R10 GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS
GABINETE DA PREFEITA

Oficio n." 068/2021 pao

Pelotas, 26 de margo de 2021.

Exmo. Sr.

Cristiano Silva

Presidente da Camara Municipal
Pelotas-RS

Senhor Presidente.

Na oportunidade em que o cumprimento. envio-lhe resposta referente ao
expediente formulado pela Vereadora Fernanda Miranda. a qual requer informagdes sobre o
recebimento da primeira parcela do PAVE de 2021 (prot. Camara 1523/2021).

Segue apenso. esclarecimentos prestados pela Secretaria Municipal de Educagao ¢

Desporto — SMED (12 fls.).

Atene iUti-‘:]lTICll'[C.

Paula Schild Mascarenhas
Prefeita

Praga Coronel Pedro Osorio. n® 101, Pelotas/RS — CEP 960 15-010
Fone (33) 3509-60206



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICiPIO DE PELOTAS
SECRETARIA DE EDUCAGAO E DESPORTO

Pelotas, 25 de Margo de 2021.

MEM. n°04/21
Ao Diretor Geral — SGAE

Matheus Xavier Castilho

Ao cumprimenta-lo cordialmente , sirvo-me do presente para encaminhar a resposta ao
Pedido de Informagcéo de autoria da Exma. Vereadora Fernanda Miranda com data de 12

de Margo.

Atenciosamente,

.', J-' =
ol <+7:)
Clotilde Victoria

Diretora Executiva SMED

Praca 20 de Setembro, 366 - Pelotas/RS - CEP: 96015-360
Fone: (53) 32842600
E-mail: gabinete.smedpelotas@gmail.com
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA DE PELOTAS

SECRETARIA DE EDUCAGAO E DESPORTO
PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS — PARF

Pelotas, 25 de marco de 2021,

Em resposta ao Pedido de Informagdo, EMENTA: Pedido de Informagdo a Secretaria
Municipal de Educagdo e Desporto — SMED, sobre o recebimento por parte do municipio da primeira
parcela do PAVE.

Inferimos que o questionamento deva ser sobre o Plano de Aplicagdo dos Recursos
Financeiros — PARF, Lei n° 5025/2003, que faz parte da proposta politico pedagogica da Secretaria
Municipal de Educagao — SMED, que visa assegurar a autonomia das escolas.

Os recursos repassados sdo destinados a manuten¢do e ao desenvolvimento do ensino,
objetivando a garantia do funcionamento e a melhoria fisica e pedagogica das escolas.

E importante a participagdo de toda comunidade escolar nas decisoes de elaboracao do
Plano de Aplicacdo a fim de garantir maior autonomia pedagogica, administrativa e financeira para as
escolas. Para uso dos recursos, deverdo ser observados os principios basicos da administracdo piiblica,

ou seja, da legalidade, da moralidade, da impessoalidade, da eficiéncia e da publicidade.
- Planejamento (Plano de Aplicacio)

O Planejamento deve ser coordenado pelos Conselhos Escolares, garantindo a participacio
de toda comunidade (pais, alunos, professores, funcionarios e equipes diretivas) e define as prioridades
da escola na aquisicdo de material de consumo, material permanente e contratagdo de servigo de

terceiros que devem obedecer os seguintes critérios:

1 - no minimo 30% do valor do repasse devera ser utilizado para pagamento de Servicos de  Pessoa
Fisica e Pessoa Juridica;

O restante do recurso deverd ser assim subdividido:

2 - no minimo 60% em Material de Consumo;

3 - o restante em Material Permanente (ndo podera ser zerado)

A escola poderd decidir poupar uma parte dos recursos para Material Permanente, para

utilizagdo em trimestres futuros, nio podendo ultrapassar o ano corrente.

O Plano de Aplicagdo dos recursos devera ser cumprido, ndo sendo permitido fazer trocas de

valores de uma rubrica para outra.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA DE PELOTAS
SECRETARIA DE EDUCACAO E DESPORTO
PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS — PARF

O PLANEJAMENTO deve ser feito com o LEVANTAMENTO E A SELECAO DAS
NECESSIDADES PRIORITARIAS DA ESCOLA.

* A data de entrega do planejamento é informada as escolas através de instru¢do normativa ou
memorando, sempre ao final de cada ano (encaminhado em outubro de 2020 para os repasses 2021).

- Repasse dos Recursos

O repasse dos recursos financeiros é efetuado trimestralmente, com verba prépria do
Municipio, através da transferéncia de valores ao Conselho Escolar em conformidade com o Plano de

Aplicagdo (Planejamento).

No 1° trimestre do ano de 2021 foi efetuado o repasse da verba a cinquenta e uma (51)
escolas.

Sete escolas (07) ndo receberam o repasse por diversos motivos dentre eles: ndo
apresentaram as prestagbes corrigidas do ano de 2019, nio executaram a verba repassada no ano de
2020 e/ou ndo regularizaram o Conselho Escolar.

- Aplicacdo dos Recursos

Somente apéds a aprovagdo do planejamento é creditado o recurso, e apds poderdo dar inicio

a aplicagdo dos recursos referentes ao trimestre.

O recurso repassado devera ser integralmente aplicado no prazo maximo de 90 dias apds seu
recebimento e obrigatoriamente, nos préximos 30 dias, apresentada a prestacdo de contas, conforme

determina a lei.

Acompanham essa resposta, a lei e Guia de Orienta¢des PARF.
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Lei Ordinaria 5025 2003 de Pelotas RS

PUBLICIDADE

Qleis &

www.LeisMunicipais.com.br

LEI N° 5025, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2003

INSTITUI O PROGRAMA DE DESCENTRALIZACAO DE
RECURSOS FINANCEIROS AS UNIDADES DE ENSINO DA
REDE MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PELOTAS, Estado do Rio Grande do Sul, Faco saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Fica instituido o Programa de Descentralizagdo de Recursos Financeiros as Unidades de Ensino da
Rede Municipal.

Os recursos financeiros a serem repassados a cada unidade de ensino, provenientes de recursos
orcamentarios préprios e de convénios, sera definido anualmente, através de um Plano Operacional, e
tera como base o nimero de alunos matriculados na respectiva unidade, na proporgdo de 60% do valor a

ser repassado, e a drea construida da escola, na proporgio de 40% do valor a ser repassado.

Os recursos repassados as unidades de ensino serdo destinados a cobertura das seguintes
despesas:

I - contratagdo de servigos de pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas;
Il - aquisicdo de materiais de consumo; e
Il - aquisi¢cdo de equipamentos e material permanente.
Art. 4¢ | O prazo maximo de aplicagdo do adiantamento sera de 90 dias, podendo, no caso de aquisicdo de
material permanente, serem os recursos reprogramados para aplicagdo nos periodos seguintes, dentro do

mesmo exercicio financeiro.

§ 12 O responsével pelo adiantamento devers entregar a prestacdo de contas no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data do término do prazo estabelecido no caput deste artigo.

hltps:.*r]eismunidpais.com.brfa!rs!pfpeIatasilei-ordinariaf’2003!'503350251'Iei-ordinan‘a—n-5025-2003-1nst?tui-o-programa-de-descentralizacao-ce--'ec
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Lei Ordinana 5025 2003 de Pelotas RS

O adiantamento serd precedido de empenho na dotag¢do prépria, ndo podendd eeflzada
nenhuma despesa sem o efetivo recebimento dos recursos.

Os recursos repassados as unidades de ensino serdo gerenciados pelos Conselhos Escolares das
respectivas unidades em conjunto com as equipes diretivas e em conformidade com o Plano de Aplicagdo
de Recursos Financeiros (PARF).

Paragrafo Unico - Os recursos financeiros do adiantamento serdo movimentados exclusivamente através

de conta bancaria aberta para esse fim em nome do Conselho Escolar, observado o disposto no artigo
anterior.

Compete ao Conselho Escolar:

| - participar da elaboragdo do Plano de Aplicagdo de Recursos Financeiros (PARF) juntamente com as
equipes diretivas das Unidades Escolares;

Il - acompanhar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos publicos repassados aos Conselhos Escolares da
Unidades de Ensino da Rede Municipal; e

IIl - apreciar a prestacdo de contas da execucdo financeira, submetendo-a & aprovacdo pelos segmentos

representativos da comunidade escolar, encaminhando-a, finalmente, 3 Secretaria Municipal de
Educagdo.

Compete a equipe diretiva da Unidade Escolar:

I - movimentar, através do diretor da Unidade Escolar, juntamente com o presidente do Conselho Escolar,
os recursos repassados em conta bancéria especifica;

Il - cumprir o Plano de Aplicagdo de Recursos Financeiros (PARF) observando os prazos previstos, segundo
cronograma da Secretaria Municipal de Educacdo; e

Il - submeter a prestagdo de contas ao Conselho Escolar, no prazo previsto.
Compete a Secretaria Municipal de Educacdo:
| - estabelecer os procedimentos operacionais relativos ao cumprimento desta Lei;

Il - arientar os Conselhos Escolares e a equipe diretiva da Unidade Escolar no que concerne as normas
gerais que regem a execucdo e o controle da despesa plblica;

Il - assessorar a Unidade Escolar e os Conselhos Escolares na elaboragdo do Plano de Aplicacio dos
Recursos Financeiros (PARF), subsidiando-os quando solicitado; e

IV - analisar e deliberar quanto a aprovagdo da Prestacdo de Contas de aplicacdo de recursos.

Os recursos financeiros repassados as unidades escolares deverdo ser utilizados de acordo com o

PARF, obedecidos 0s SEEUINtEes Criterios:

I - no minimo 30% (trinta por cento) do total repassado devera ser utilizado para pagamento de servicos
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de terceiros, pessoa fisica e pessoa juridica; e

Il - o restante do recurso podera ser utilizado na aquisicio de material de consumo e material
permanente, desde que assim subdividido:

a) no minimo 60% (sessenta por cento) em material de consumo, como folhas de oficio, lapis, material de
higiene e limpeza, gds, utensilios domésticos e livros; e
b) o restante em material permanente, como eletrodomésticos, aparelhos eletrdnicos e méveis.

§ 1° £ vedada expressamente a aplicagdo de recursos financeiros na contratagdo de pessoal, facultada a
contratacdo de terceiros em carater pedagogico, ou no caso de visar a realizagdo de pequenos servicos de
manutencdo.

§ 29 £ vedado o pagamento de servicos a pessoas ligadas a institui¢des plblicas municipais.

A execucdo do Plano de Aplicagdo de Recursos Financeiros (PARF), abservard as disposi¢des legais
e inerentes 3 despesa publica, especialmente no que tange a procedimentos licitatérios, garantindo a
observancia do principio constitucional da isonomia, em estrita conformidade com os principios basicos
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que |hes sdo
correlatos.

Serdo suspensos os repasses as unidades de ensino que:
| - ndo apresentarem a presta¢io de contas no prazo estabelecido no Paragrafo Unico - do art. 8¢;
Il - tiver sua prestagda de contas rejeitada; ou

Il - utilizar os recursos em desacordo com os critérios estabelecidos para execucdo do programa,
conforme constatado por analise documental ou auditoria.

Paragrafo Unico - A suspensdo dos repasses perdurara até que seja efetuado o recolhimento aos cofres
publicos do valor integral das despesas irregulares, pelo Conselho Escolar e equipe diretiva, ou sanadas as
irregularidades.

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
GABINETE DO PREFEITO DE PELOTAS, EM 31 DE DEZEMBRO DE 2003.

FERNANDO MARRONI
Prefeito

MARIO FILHO
Secretario de Governo

Data de Insercdo no Sistema LeisMunicipais: 27/06/2008

PUBLICIDADE

https:/leismunicipais.com.br/alrs/p/pelotas/lei-ordinaria/2003/503/5025/lei-ordinaria-n-5025-2003-institui-o-programa-de-descentralizacao-de-rec. . 3/3
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O Plano de Aplicacdo dos Recursos Financeiros — PARF, Lei n° 5025/2003, faz pagte da propos
politico pedagégica da SMED, que visa assegurar a autonomia das escolas. _

Os recursos repassados sao destinados a manutengdo e ao desenvolvimento do ensino,
objetivando a garantia do funcionamento e a melhoria fisica e pedagogica das escolas.

E importante a participagdo de toda comunidade escolar nas decisdes de elaboragdo do Plano de
Aplicacdo a fim de garantir maior autonomia pedagdgica, administrativa e financeira para as
escolas.

Segundo art 6° da lei, os recursos repassados as unidades de ensino serdo gerenciadas pelos
Conselhos Escolares em conjunto com as equipes diretivas e em conformidade com o plano de
aplicacdo.

Para uso dos recursos, deverdo ser observados os principios basicos da administragdo
piiblica, ou seja, da legalidade, da moralidade, da impessoalidade, da eficiéncia e da publicidade.

« REPASSE DOS RECURSOS
O repasse de recursos financeiros é efetuado trimestralmente, através transferéncia de valores ao
Conselho Escolar. A movimentagdo dar-se-a por meio de cartdo magnético.
O Setor do PARF encaminhara por e-mail o dia do recebimento da verba, desde que o conselho
mantenha seu cadastro atualizado.

« PLANEJAMENTO
O Planejamento deve ser coordenado pelos Conselhos Escolares, garantindo a participagdo de toda
comunidade (pais, alunos, professores, funciondrios e equipes diretivas) e define as prioridades da
escola na aquisicio de material de consumo, material permanente e contratagio de servigo de
terceiros. Deve obedecer os seguintes critérios:

1- no minime 30% do valor do repasse devera ser utilizado para pagamento de Servigos de Pessoa
Fisica e Pessoa Juridica;

O restante do recurso devera ser assim subdividido:
2- no minimo 60% em Material de Consumo;
3- o restante em Material Permanente (ndo podera ser zerado)

A escola podera decidir poupar uma parte dos recursos para Material Permanente, para utilizagdo
em trimestres futuros, ndo podendo ultrapassar o ano corrente.

O Plano de Aplicacdo dos recursos devera ser camprido, ndo sendo permitido fazer trocas de
valores de uma rubrica para outra.
O PLANEJAMENTO = LEVANTAMENTO E SELECAO DAS NECESSIDADE

PRIORITARIAS DA ESCOLA.

*A data para entrega do planejamento sera informada as escolas através de instrugdo normativa ou
memorado, sempre ao final de cada ano.




Modelo de Preenchimento do Plano de Aplicacao:

Sem reserva de Material Permanente:

| Repasse Trimestral
Nome da Escola: E.M.EF Arco [ris

Exercicio: 2020 Trimestre: 1°

2.1.1 Materiais de consumo R$ 6.360,00 (minimo Gl]% - 5. 358,00)
2.1.2 Servigos de Pessoas Fisicas RS
2.1, 3 Servigos de Pessoas Juridlcas R$ 6.570,00 (minimo 30% - 4.650,00)
|2 2 DespesasmmMatenalPa'maneme SEDENC R D el ai ‘
2.2.1 Equipamento e material permanente RS 2.570,00 |
‘2,3 Reserva de Recurso para aquisicio de material permanente RS £ l
Membro Nato Presidente do Conselho Escolar
Representante dos Pais Representante dos Funcionarios

Reserva de Material Permanente, utilizando o0 minimo, conforme lei:

Repasse Trimestral !
Nnme da Escola: EM.E.F Arco iris

Exercicio: 2020 Trimestre: 1°

2.1.1 Materiais de consumo R% 6.510,00

2.1.2 Servigos de Pessoas Fisicas RS '
2.1. 3 Servicos de Pessoas Juridicas RS 4.650,00
(2 Despesas " "" com Material Permanente . e
2.3 1 Eqmpamenlo e ma[erlal permanente RS
| ' ~ RS 4.340,00
Membro Nato Presidente do Conselho Escolar
Representante dos Pais Representante dos Funciondrios

Solicitacdo de Reserva de Material Permanente:




Nome da Escola: E.M.E.F Arco fris

Exercicio: 2020 Trimestre: 4°

2.1.1 Materiais de consumo RS 6.510,00

2.1.2 Servigos de Pessoas Fisicas RS
R$ 4.650,00

2.1.3 Servigos de Pessoas Juridicas

Membro Nato Presidente do Conselho Escolar

Representante dos Pais Representante dos Funciondrios

Aquisi¢do de Material de Consumo:

Nome da Escola: E.M.E.F Arco fris

Exercicio: 2020 Trimestre: 1°

1 Material didético Lépis, caderno, tesoura, borracha, giz de cera e 620,00
canetinha.

2 Biblioteca e brinquedoteca Livros de histdria infantil, jogos (xadrez, doming, 1.020,00
memoria e quebra cabegas)

3 Melhoria do ambiente (salas de aula: Tinta acrilica branca e amarelo 880,00

7ano, 8 ano e 9 ano e refeitdrio)
4 Material de ferragem uso geral Prego, fixa fio, parafuso, fechadura, assento 360,00
(reserva) sanitdrio, chave de fenda, torneira.
5 Material elétrico Lampada de led com suporte, fio ¥ e interruptor, 2500,00
6 Material de higiene e limpeza Papel higiénico, detergente, desinfetante, dgua | 980,00

sanitaria, sabao em pd, sapélio

Membro Nato Presidente do Conselho Escolar

Representante dos Pais Representante dos Funcionarios




Servicos de Pessoas Juridicas:

Exercicio: 2020 Trimestre: 1°

Contratagao de pintor Pintura das salas e refeitério, os equipamentos e 4.300,00
materiais serdo disponibilizados pela empresa.

2 | Contratacdo de eletricista " Troca dos suportes, lampadas e interruptores (modelo  1.350,00
antigo por led)
3 Contratacio de desentupidora Desentupir canos e fossa do refeitério com 920,00
hidrojateamento
7 - — -
5| ]
6 ‘
Membro Nato Presidente do Conselho Escolar
Representante dos Pais Representante dos Funciondrios

Aquisicao de Material Permanente:
Nome da Escola: EMM.E.F Arco [ris -

Exercicio: 2020 Trimestre: 1°

Melhoria no laboratério de informatica ~ Microcomputador completo conforme especificacdo  2.400,00
| técnica SMED

2 Melhoria no laboratério de informatica ~ Estabilizador, conforme especificago técnica 170,00
SMED N

3
T .

|
5

|

= :
6 ‘
Membro Nato Presidente do Conselho Escolar

Representante dos Pais Representante dos Funciondrios




*« APLICACAO DOS RECURSOS

recursos referentes ao trimestre.
O recurso repassado devera ser integralmente aplicado no prazo maximo de 90 dias apos seu
recebimento e obrigatoriamente, nos préximos 30 dias, apresentada a prestacdo de contas.

Para uma boa utilizagdo do dinheiro piiblico recebido, os membros dos Conselhos Escolares devem:

a) Fazer pesquisa de prego de mercado, observando que os bens adquiridos e os servigos contratados

- tenham boa qualidade e menor preco. E necessirio no minimo tés propostas de precos.

Descreva com detalhes o servigo ou bem que pretende adquirir, sendo claro e objetivo, oferecendo
informagdes que tornem o objeto tnico (sem especificar marca) e determinando os critérios de
qualificagdo.

Informe o lugar de execucdo dos servicos.

Por exemplo: pintura de sala de aula, quais as salas estdo sendo pintadas, se os materiais deverio ser
fornecidos pelo prestador (informar quais materiais); conserto de equipamentos de informatica,
informar o mimero de série e/ou patriménio...

A pesquisa deve ser realizada em formuldrio préprio com a descricdo completa bem como os dados
do fornecedor e data da proposta, caso o formulério for da empresa, a descricdo deve contar as
mesmas especificagées solicitadas.
A pesquisa pode ser realizada por item ou por lote.

- proposta original: assinada e carimbada

- e-mail: comprovante de envio e recebimento do e-mail e anexo

A pesquisa de precos, quando ndo realizada com no minimo trés fornecedores/prestadores,
devera ser justificada comprovando a inviabilidade dessa exigéncia.

Empresas exclusivas, deverdo apresentar declaragdo informando a exclusividade (tinica no mercado)
no municipio de Pelotas, o documento deve ser autenticado.

b) Para a selegdo da proposta mas vantajosa deverdo ser considerados, entre outros julgados
pertinentes, os seguintes critérios:

1. menor preco obtido para o item ou lote cotado.
Neste caso, a aquisi¢do e/ou contratagdo devera ser realizada no fornecedor/prestador que oferecer o
menor prego para o item ou lote pesquisado. Exemplos:

* 03 caixas de papel A4 com 5000 folhas = item
* 01 caixa de pincel para quadro branco, cor azul, 2mm, caixa com 10 unidades = item
* Reforma da janela da biblioteca = item
* Material esportivo = lote
02 un. de bola de basquete oficial, masculino, matrizada, PU, peso 600 a 650 gr, miolo
slipsistem removivel...
01 un. calibrador de bola digital
10 un. de cones tamanho médio, PVC, cor laranja e branco, medida 30 cm
* Material de expediente (canetas, lapis, etc.) = lote

—




Modelo Orcamento:

(X)PARF ( )PDDE ( )PDE ( )MAIS EDUCAGAO( )

Escola:
CNPI:
Enderego:
Municipio: CEP: Telefone:

ORCAMENTO

Nome da Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Municipio: CEP: Telefone:

Solicito, o fornecimento dos pregos das mercadorias abaixo relacionadas.

Quantidade Unidade | Discriminagao Preco Unitario | Preco Total
|
|
Pelotas, de de
Ass. Presidente ou Tesoureiro do Conselho Escolar Nome, assinatura e carimbo da Empresa

c) Os documentos comprobatorios das despesas efetuadas (nota fiscal eletronica, recibos, faturas,
boletos) devem ser emitidos em nome dos Conselhos escolares, s uras e emiti dentro do

periodo de vigéncia do repasse.

Recibo de Pagamento Auténomo — RPA (pessoa-fisica): O RPA deve ser utilizado quando ocorrer
o0 pagamento de tarefas esporadicas, com duragdo de poucos dias, e ndo para contratos de trabalho de
longa duragao.
O documento padrio de RPA é facilmente encontrado em papelarias, livrarias e também na internet
para baixar e preencher. As informagdes que devem estar presentes no RPA sao:

« Nome e CNPJ do Conselho Escolar;

«  Dados do profissional auténomo — CPF e mimero de inscrigao no INSS;

«  Dados detalhados sobre pagamento do servico prestado — Valores bruto e liguido (com os descontos);

« Nome e assinatura do responsavel pelo conselho;

s  Descontos — INSS, IRRF




Digamos que o prestador realizou um servigo de manutengdo de méquina braile para o me

recebimento de R$ 920,00:

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - RPA

N° DO RECIBO

1 1

N° DO TALAO

NOME OU RAZAD SOCIAL DA EMPRESA

MATRICULA (CNPJ) PREVIDENCIA

CONSELHO ESCOLAR EMEF ARCO IRIS

00.000.000/0001-00

Recebi da empresa acima identificada, pela prestacdo de servigos de:

CONSERTO E MANUTENGAO MAQUINA BRAILE

0 aimportancia de : RS 818,80

( OITOCENTOS E DEZOITO REALS E OITENTA CENTAVOS ). conforme discriminativo abaixo:

SALARIO - BASE TAXA VLR MAX/REEMBOLSO ESPECIFICAGAQ

| Valor do Servigo Prestado R$ 920,00
| VALOR JA REEMBOLSADO NO MES SALDO |l Reembolso ( % Sal Base) R% 0,00
[ SOMA RS 920,00
CARRETEIRO (CALCULO DO VALOR DO REEMBOLSO)

Aplicar % sobre o valor da mao-de-cbra % do FRETE. DESCONTOS

O resultado comespandera ao REEMBOLSO, respeilado como
limite maximo o valor registrado no campe SALDO i - INSS R$ 101,20
[ NUMERO DE INSCRICAQ V- IRRF R3S 0,00
IINSS: 00.000.000.00-0 V- R%
|cPF: 000.000.000-00 VALOR LiQuiDO RS 818,80

DOCUMENTOQ DE IDENTIDADE
NUMERO ORGAC EMISSOR ASSINATURA
0

Guia da Previdéncia Social - GPS: E o formuldrio para recolhimento das contribuiges
previdenciérias (INSS) retidas e/ou devidas por todos empregadores.

CAMPO 1 — Nome do contribuinte, telefone e endereco
CAMPO 2 — Data de Vencimento

CAMPO 3 - Cédigo de pagamento (consulte na pagina de calculo da GPS a sua categoria)
CAMPO 4 — Competéncia (més/ano de referéncia do recolhimento no formato numérico MM/AAAA)
CAMPO 5 — Identificador: mimero do NIT/PIS/PASEP do contribuinte

CAMPO 6 — Valor devido ao INSS pelo contribuinte
CAMPO 11 — Total: Valor total a ser recolhido ao INSS

Sie. MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL — MPS
G INSTITUTO HACIOHAL DO SEGURO SOCIAL - INSS
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

2. CODIGO DE PAGAMENTC

4 COMPETENCIA

S IDENTIFICADOR

1 HOME OU RAZAC SOCIAL' FOMNE/ ENDERECT:

& VALCR DO INSS

8

9. VALOR DE CUTRAS
ENTIDADES

2 VENCIKMENTO
[Uso c¢o INSS)

10 ATM, MULTA E JURDS

11 TOTAL

ATENGAO: E veosca s utilizacic ce GFS pes recclhimento de receits os valor
infericr ac estipuledo em leu;io publicsda pelc INSS A receita que resultar walor
inferion & s&r adi da @ contribuiclc ou impondnda coTespondente nos

meses subssgoentes, sté gue o tots! seje igusl cu supericr ac valor minime fixase

12 AUTENTICAGAD BANCARIA




Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacaes a Previdéncia Social — GFIP: em a fungdo de
abastecer a Previdéncia Social com informagées sobre os segurados.

d) Eventuais despesas com multas, em fungdo de falhas operacionais, correrdo por conta dos Conselhos
Escolares. (Ex.: Multa por atraso de pagamento)

e) Nio é permitido desembolso de outras verbas, ou seja, transferéncia de valores para outros
programas em virtude de ma utilizagdo.

«  PRESTACAO DE CONTAS
As Prestacoes de Contas serdo analisadas e homologadas pela SMED e pela UCCI (Unidade Central de
Controle Interno).
Devera ser entregue sem rasuras & SMED, ap6s a completa execugdo, sendo constituida da seguinte
documentagio e na seguinte ordem:

a) Memorando de encaminhamento da Prestacdo de Contas;

b) Parecer do Conselho Escolar sobre a regularidade das contas e documentos comprobatorios;

c) Demonstrativo da receita e da despesa e relagao dos pagamentos efetuados com 0s recursos, sem rasuras.
d) Cépia do extrato de cartdo de crédito, contendo o valer do crédito inicial, a movimentagdo e o saldo
zerado do recurso;

f) Termo de doagdo de bens adquiridos ou produzidos. (Permanente);

g) Comprovantes originais das despesas (nota fiscal eletronica, recibos), no verso deverd conter, carimbo,
data e assinaturas do presidente e tesoureiro do Conselho Escolar, certificando que os servigos/materiais
neste documento foram integralmente prestados/entregues.

Os comprovantes devem estar por ordem de data e dos orgamentos;

Maodelos:
Memorando de encaminhamento:
E.M.E.F
DE: Conselho Escolar da Escola PARA: PARF/SMED.
MEMORANDO N° /20
Pelotas, de de 20

Encaminhamos a Prestacdo de Contas de Repasse do Programa de Descentralizacio dos Recursos

Financeiros referentes ao trimestre de para os devidos

encaminhamentos.

Atenciosamente,

Presidente do Conselho Escolar.




Nome da Escola:

O Conselho Escolar desta Escola, reunido em de de 20 , conforme ata n°

recomendada por (unanimidade / maioria), tendo examinado os gastos efetvados com

o repasse da verba da Prefeitura Municipal de Pelotas / Secretaria Municipal de Educagdo e Desporto,

(aprova ou desaprova) esta Prestagdo de Contas referente ao trimestre

, no valor de R$ , tendo em vista que os referidos recursos

(foram aplicados / ndo foram aplicados) de acordo com o Plano de

Aplicacdo dos Recursos Financeiros, e considerando a (regularidade / ndo regularidade)

das contas e dos documentos comprovatarios.

Pelotas, de de 20

Sintese da receita:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS Prestagda de contas:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E  Exercicio / Trimestre:
DESPORTO

'Nome da Escola:

Nome do Conselho Escnlar."

'Endereco:

Valor recebido Despesas

Ass. Direcdo da Escola Ass. Representante dos Pais

Ass. Representantes dos Professores Ass. Representante dos Funciondrios




Carimbo de Recebimento:

« ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS
Apds a andlise da prestagao de contas, 0s processos que necessitarem de algum ajuste, serd devolvido ao
conselho, pelo Setor de Protocolo da SMED, através de notificagdo (a notificagdo na capa do processo deve
ser assinada e entregue no protocolo).




PLANO DE APLICACAO DE RECURSO

Finalidade:

O cartdo PARF é um cartdo para uso no territério nacional, principalmente no municipio de

Pelotas, cujo objetivo é possibilitar pagamentos de bens, materiais e servicos nos estabelecimentos
comerciais, por meio de maquina leitora de cartdo magnético.

Também pode ser usado para realizagao de:

transferéncias de valores para contas do Banco do Brasil (conta-corrente e poupanga) neste caso serd
cobrado tarifa de R$ 1,40;

transferéncias de valores para contas de outros bancos (DOC e TED) neste caso serd cobrado tarifa
de R$ 10,00;

emissio de Ordem de Pagamento, em favor de pessoas que ndo possuem conta bancdria, serd
cobrado tarifa de R$ 39,00, utilizar somente em caso de extrema necessidade.

Validade do cartdo:
48 meses

Vantagens da utilizagdo do cartdo:

Mais agilidade na realizagio dos pagamentos das compras e servigos, visto que o uso do Cartao
PARF em madquinas leitoras de cartdo magnético permite a imediata liquidagdo das despesas em
favor do estabelecimento comercial, ndo sendo necessario aguardar, por exemplo, compensacao de
cheques;

Mais seguranga na realizagdo dos pagamentos, diminuindo riscos de saques indevidos decorrentes
de extravios de cheques, bem como possibilidade de contestar despesas ndo reconhecidas pela
entidade;

Mais controle sobre a destinacao dada aos recursos, ja que todos os pagamentos realizados com o
cartdo trazem a identificacdo dos estabelecimentos comerciais destinatdrios dos créditos;

Mais agilidade na prestagio de contas, j que os gestores poderdo gerar demonstrativos mensais de
todos os pagamentos realizados com o cartdio PARF, sem a necessidade de solicitagao as agéencias,
em qualquer Terminal de Autoatendimento do Banco do Brasil.

Limites:

O limite do cartio PARF é automaticamente liberado, desde que as prestacoes de contas estejam em dia,

o valor do recurso sera de acordo com o planejado.

Demonstrativos/Saldos:

Os demonstrativos do Cartdo PARF poderdo ser impressos nos Terminais de Autoatendimento do Banco

do Brasil.

Portador do Cartdo:

O Cartao PARF sera de responsabilidade do presidente do conselho.

Alteragdo de portador:

O novo portador, deve bloquear o cartdo através do nimero 4040001, e comparecer a Secretaria de

Educacdo e Desporto no Setor de Assessoria de Programas de Educacionais — APEDUC, portando a



documentacdo exigida, solicitar a exclusdo do portador anterior através de preenchimento de formulario. Em
seguida, dever4 ser solicitada a inclusdo do novo portador, como representante legal do Conselho Escolar, o
qual serd gerado novo pldstico, a partir do recebimento deste devera cadastrar senha.

Solicitagdo de 2° via cartdo PARF:

Fazer bloqueio do cartdo através do nimero 40400001.

A 2° via devera ser solicitada pelo representante legal do conselho escolar (portador) na Secretaria de
Educagio e Desporto no Setor de Assessoria de Programas de Educacionais — APEDUC.

Em caso de perda ou roubo apresentar boletim de ocorréncia.

Alteragdo de senha:
Nas agéncias do Banco do Brasil.

Como fazer se o estabelecimento comercial onde a entidade realiza suas compras nao aceita compras
com cartdo? Pode ser realizada transferéncia bancéria, ordem de pagamento. O estabelecimento comercial
pode ainda procurar uma agéncia do Banco do Brasil — ou outra instituigdo bancaria — para fazer sua
afiliagao.




